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Порядок и условия осуществления  перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся 

ГБОУ школы  № 644 Приморского района Санкт-Петербурга 

 

1. Общие положения. 

 1.1.   Порядок и условия осуществления  перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся  Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы №644 Приморского района Санкт-Петербурга (далее-Порядок) 

разработан в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав граждан Российской 

Федерации на образование‚ гарантии общедоступности и бесплатности начального общего, 

основного общего, среднего общего образования.  

1.2. Положение является локальным актом  ГБОУ школы № 644 Приморского района 

Санкт-Петербурга (далее –  образовательное учреждение) и определяет порядок и условия 

осуществления  перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 

1.3. Положение разработано в соответствии: 

 Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

 Приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 06.04.2023 № 240  

«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»; 

 приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17.02.2025 № 108  

«О внесении изменений в порядок и условия осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденные приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 6 апреля 2023 г. № 240»; 

 Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 22.04.2015 № 355 «О реализации 

Закона Санкт-Петербурга «Об образовании в Санкт-Петербурге»; 

 Уставом образовательного учреждения.  

 

2. Перевод в другие образовательные организации, другой класс. 

2.1. Перевод обучающегося из образовательного учреждения (далее- исходная 

организация)  в другие образовательные организации, осуществляющие образовательную  

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности 

(далее- принимающая организация), осуществляется в следующих случаях:  

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности исходной организации (лишения лицензии); 

 в случае приостановления действия лицензии.  

2.2. Обучающийся может  быть переведен в другой класс параллели (в другую группу) 

по заявлению  родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.  

2.3. Перевод обучающегося в другой класс (другую группу) осуществляется при наличии в 

нем свободных мест. 

2.4. Перевод обучающегося из одного образовательного учреждения в другое, или из одного 

класса (группы) в другой может осуществляться в течение всего учебного года. Перевод 

обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

2.5. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося: 

а)осуществляют выбор принимающей организации; 



б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии свободных мест, 

в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - 

сеть Интернет).  

Уведомление о наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение трех рабочих дней 

со дня получения запроса о наличии свободных мест; 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в отдел 

образования администрации Приморского района; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию.  

Заявление об отчислении в связи с переводом в принимающую организацию может быть 

направлено в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет, посредством 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), порядок и статус функционирования которой 

установлены Положением о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861, а также функционала 

(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при 

наличии), интегрированных с ЕПГУ (далее - региональные информационные системы). 

2.6. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

а/ фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б/ дата рождения; 

в/ класс и профиль обучения (при наличии); 

г/ наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

2.7. На основании заявления исходная организация в течение трех рабочих дней с даты 

подачи заявления издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода 

с указанием принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается 

только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

2.8. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает 

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а/ личное дело обучающегося; 

б/ справку о периоде обучения, содержащую информацию об успеваемости обучающегося 

в текущем учебном году (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, отметки по 

результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную 

печатью исходной организации и подписью руководителя  по образцу согласно приложению к 

Порядку.  

2.9. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации в течение трех 

рабочих дней с даты приема заявления и документов, указанных в пункте 2.8. Порядка, с 

указанием даты зачисления и класса.  

Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из 

исходной организации, документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Порядка, могут быть 

направлены в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет посредством 

ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных информационных систем. 

2.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно или в электронной форме с использованием сети 

Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) региональных информационных 

систем уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию. 

https://docs.cntd.ru/document/902308701#7D60K4
https://docs.cntd.ru/document/902308701#7D60K4
https://docs.cntd.ru/document/902308701#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/902308701#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/1301560837#7DQ0KD


3. Порядок и основания отчисления и восстановления. 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося 

из образовательного учреждения:  

 в связи с получением образования (завершением обучения);  

 досрочно по основаниям, установленным п.2.1 настоящего Порядка.  

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

  по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность;  

 по инициативе  образовательного учреждения  в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания за 

неисполнение или нарушение Устава образовательного учреждения, Правил внутреннего 

распорядка для обучающихся и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности, а также в случае установления нарушения 

порядка приема в образовательное учреждение, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление;  

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и образовательного учреждения, в том 

числе в случае ликвидации.  

3.3. Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, не применяются к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, а также к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными 

формами умственной отсталости).  

3.4. Не допускается применение отчисления, как меры дисциплинарного взыскания, к 

обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности 

и родам или отпуска по уходу за ребенком.  

3.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед образовательным учреждением.  

3.6. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

руководителя образовательного учреждения об отчислении обучающегося. Права и обязанности 

обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами образовательного учреждения прекращаются с даты его отчисления.  

3.7. Восстановление обучающегося в образовательном учреждении не производится.   

 

4. Заключительные положения. 

Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, подлежат урегулированию в соответствии 

с действующим законодательством РФ. 
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